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1. identificacion

N Gomeniovgence: 0 00 erversccinse: __(OICO0OGIOA__ DA
Nombre Comedor Comunitario: 122023 'C(D_E D3-oA2  Hano $4z
Facha Iniclo Operacion: 05-05-2009 FeehaFnlI : N-42-2005
Nombre Responsable del Servicio: l 6
2. Ubicacion
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Haﬂa /3;:_ Direccign: rO(cx 320

id de gestién doc I que incluyen la conf idn de dienles de histork iales y de ejecucion contractual siguiendo
mmmwhmmummsmuumumwm
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del convenio, incluyendo el desarrolio de la actividad de empalme per finalizzcién realizada con el equipo local del Proyectn 7953 Generacién| &M [

del bien-estar alimentario y nutricional en Bogots D.C.

Custodiar los expedientes de historias sociales y ejecucién contraciual producidos como resultado de la ejecucién del convenio, cumpliendo con los < NC
2 criterios de conservacién definidos en el presente anexo técnico (condiciones de almacenamiento), desde la fecha de suscripcién del acta de inicio. [ D

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacidn que maneje o a la que lenga acceso durante la ejecucion del convenio (Archivo de c NC
a2 mped'mtctduMWlesymmdammhmmﬂwwnmlLMwMumm en caso de N,

cualquier dafio ge do, alte: de info 1, pérdida parcal o tolal de la documentacién, dabe informar d= manera inmediata, via comreo| b.{ D

electrénico, 2la womMmumamwahmuMyweum

Remilir via comreo electrénico a la supervisién o inlerventoria def convenio con copia al equipo de gestion documental de la Direccién de Nutricién c NC NA
4 |Abastecimiento, las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen camo posbiles riesgos para el D D E
desarrolio de las actividades de gestidn documental, afectando la operacion del Comedor Comunitario.

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la uccién de los d tos y expadientes producto de la ejecucién contractual y cuya afectacién

haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su cuslodia y realizar las demds acciones sefialadas en los ~—
|procedimientos definidos por la SDIS ¥ la normatividad legal vigenle aplicable a la materia.

L Eslas acciones lambién son aplicables para los documentos preducidos en entomos digilales o electrénicos, los cuales son susceptibles a deterioro
por humedad, temperalura, luz, polvo, instalacicnes eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o emores humanos, asi como &l
| trabajo en versiones desaclualizadas de los recursos, | ilidad en i , ataques informéticos y vinculados.

Entregar sin daves, encriptaciones, ni ninguna restriccién de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantzando la integridad, usabiidad, legafidad de
6 |los documantos y neutralidad tecnolbgica, la informacidn que sea caplurada, procesada, almacenada y conservada en sistemas de informacion,
servidores y demds medios electronicos. f

Efect. -hmwhmaummmahmmmuhwamqemmwm.
7 |adicional por parie de la Enlidad. Dicha documenlacidn solo sera recibida si cumple con todos los li dos por el P de Gestidn
Documental de la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia y sera un requisito para el trémite de hquidacion del convenio.
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Participar en encuentros de fortalecimiento técnico, mesas de trabajo, comilés y demas espacios de acuerdo con las convocalorias realizadas por la
] hmmawmmummmmammydmmwwm
estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
Presentar a la supervision o inlerventeria informe mensual da Gestion Documental, dentro de los primeros cinco (5) dias calendano de cada mes, que
9 |dé cuenta del cumpliméiento de los compromisos del components en mencldn con sus respectivos soportes, de acuerdo con los ineaméentos definidos
por la SDIS.

Oe | &2 | e Eln e

Presentar con el mfl final do ej 4n, a la supervisién o intervenloria, el acla de aprobacidn de entrega de la documentacidn generada durante la
w.qewdhdﬁmuﬁo.
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Los d

esldn creados por

Mﬂmmhmmd
técnico.

Los expedientes coniractuales no superan los 250
folios por carpela

Los documentos estdn perforados a tamafo oficio,
alineados a la parte supenor derecha de la carpeta
e

|Se reportaron las alertas al equipo de gestidn|

del comedor

PBMh dicacitn de los egr

|
5 |documental que afectaron el desarollo de la D D & |durante el pericdo de acuerda con lo establecido en &
lorganizacidn de los expedientes en el comedor r anexo lécnico
Los expedientes contractuales y de historias socales

plen con el procedimiento da impleza documentsl,

Los documentos electronicos o digitales son legibles y se

7 ra&mhmuﬂdmwommdnmmn 8 en de ) y cargados en la E
y clips, lambién se deben retirar adhesivos Y| carpela definida por cada componente.
separadores.
tractuales y de histort il c Los documentos con tamaios inf u las dim c

|En los expedi
no se encuentran MWmnIos en papel reciclado,
papelamiﬁoothnudousadupuu\lm

mmmmmmmwm

1

Los expedientes de historias sociales eslin foliados

derecha del documenio en el mismo sentido de la
escritura  del soporte, de forma legible sin
enmendaduras,

con lapiz de mina negra (HB, B) en la esquina superior|

12

sociales s8 encuentran
io con el trdmile do

13

Los expedientes de historlas soclales cuentan con Hoja

diligenciada en formalo Excel y cargada en la carpeta
digital definida por la SDIS.

de Control Cédigo: FOR-GD-013 debidamente|

14

Cuenta con Formato Unico de Inventario Documental
|{(Codigo FOR-GD-017) para los  expedientes
|contractuates debidamenta diligenciado, actualizado y
cargado en la carpeta dighal definida por la SDIS.

Cuenta con Formato Unico de Inventario Documental
(Codigo FOR-GD-017) para los expedientes de
historias soclales en ATENCION dobidamente
diigenciado, actuafizado y cargado en la carpeta digital
definida por la SDIS

Cuenta con Formato Unico de Inventario Documental
(Cédigo FOR-GD-017) para los expedientes de historias
soclales EGRESADOS debidamente  diligenciado,
actualizado y cargado en la carpeta digital definida por la
SDIS.

i )

Realizd la Incorporacidn de los nuevos lipos
documentales en los expedientes de historias sociales
y de ejecucién contractual de acuerdo a la produceién
de los mismos.

1

Cuenta con los Insumos de archivo requeridos para el
desarrollo de las achvidades de gestidn
documental (cajas. carpatas y ganchos).
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N Variable Nivel de Cumplimienta | N* Variable R Nivel de Cumplimiento
Implemantar las acciones comeclivas necesarias para Permitir la labor de la supervisidn o Interventoria, equipos c NC
subsanar los hallazgos evidenciados en las visitasde| S NC @ tdcnicos y edministrativos de la SDIS y entidades -
H supervision nah::mnhrla. ::ndu mpuut y D D 20 |externas con las que se articulen acciones con ocasién de
y :
Iﬂwl Mm. enmlw mejoramien hmfﬂnwmmyhmmw
en los mismos. ;
Utilizar estrictamente las instalaciones del Comed N Dar cumplimiento con o establecido en el Decreto DistriLal € - N0
Comunitaric para el cumplimiento del objelo del 389 de 2009 y demds normas concordantes, por lo cual
21 m.&m.'m«mwm E D & mmiimm m:ﬁwwg m D
de proselitismo palitico, religioso, ideolgico, comercial i . |cuotas de comespansabilidad o de participacidn.
o de cualquier otra Indole. i)l Kl

Components Alimentacién, Nutricién y Salubridad Contorme L] No Conforme E_ 4
Cemponente Administrativo y Financiero Contorme [ No Conforme T
Componente Ambiental | Conforma E] No Conforme =
Histories Socisles : capons 196 Fie. 4529
Componente Almentacién, Nutricidn y Salubridad Capetss _A4 Folios Ry
Componente Administrativo Carpetas L Folios ﬁ-
Componente Ambiental Capetas  _A__ Folios MY

[ informacion por par
[E2 numero de partcipantes regitrados en en el apicatno SIRBE es acorde al mimero de partcipantes regisiados en 1a pandia de asistencia.
Hora de Registro Nimero Registro Participantes SIRBE Nimaro Registro Particiy Planiila
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Nota: La firma de este documento implica aceptacién de lodo lo escrito,

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

